
令和６年度～７年度債務負担行為  

病院だより「きんもくせい」印刷製本業務 仕様書 
 

掛川市・袋井市病院企業団立中東遠総合医療センター 経営戦略室経営企画係 

 

１ 発 行 回 数 年 12 回発行（月１回１日発行）  

   

２ 発 行 部 数 全戸配布月（５月・８月・11 月・２月） 75,200 部 

  回覧月（６月・７月・10 月・12 月・１月・３月・４月） 11,500 部 

   

３ 紙    質 マットコートＡ版 44.5 ㎏ またはそれと同等以上のもの 

   

４ 規 格 Ａ４版 全戸配布月（５月・１１月）8 ページ 

    全戸配布月（８月・２月） 4 ページ 

    回覧月４ページ 

   

５ 仕 上 が り 現在の広報誌以上の仕上がりとする。 

全戸配布月は４色刷り（フルカラー）とする。 

回覧月は２色刷りとする。 

   

６ 製 本 全戸配布月は右とじで、２穴パンチとする。 

回覧月は左とじで、２穴パンチとする。 

   

７ 入 稿 方 法 受注者が来院し入稿データを CD-ROM に保存し渡す。 

   

８ 編 集 方 法 発注者が示す簡易なレイアウト案を基に、デザイン、イラスト、レイアウト

作成、写真や表の加工（切り抜きなど）を業者側で行う。受注者は高度かつ

専門的な知識や経験に基づき、市民の読みやすい紙面作成に努めるととも

に、読まれるためのレイアウトやフォントの工夫などの提案を必要に応じて

行う。 

   

９ 校 正 校正原稿は４～５回提出。ゲラの朱書きを電子メールで送信する。また、必

要に応じて回数は変更できるものとする。 

   

10 権 利 本紙に関する著作権は、掛川市・袋井市病院企業団立 中東遠総合医療セン

ターに帰属するものとする。 

   

11 校 了 日 原則として、校了日は発行月の前月の 12 日以降とする。 

   



12 納 品 日 掛川市、袋井市の広報誌への折り込み納品日及び自治会班内回覧納品日に合

わせる。当院への納品は両市納品日が早い市の納品日と同日とする。 

13 納 品 方 法 ①製本 

当院経営戦略室及び、掛川市、袋井市の指定する納品場所へ納品する。 

②データ 

全頁の PDF ファイル、表紙の JPEG データを作成し、校了日から３営業日

以内にメールにて納品すること。 

14 印 刷 製 本 費 本業務に関する印刷費は、紙面の編集、レイアウト、画像処理や切り抜き等

の画像加工、印刷・納品等の発行に関する一切の費用を含めるものとする。 

   

15 契 約 予 定 日 令和７年４月１日 

   

16 契 約 期 間 契約日から翌年の３月 31 日まで（令和７年５月号から翌年４月号までの 12

回）。ただし、業務成績が優秀な場合は、契約期間を延長する場合がある。 

   

17 契 約 方 法 1 ページあたりの単価契約とする。ただし、消費税は外税とする。契約期間

を延長する場合、契約金額は変更となる場合がある。 

   

18 そ の 他 ①受注者は上記１～17 によらず新規の業務提案を申し受けるものとする。 

②その他この仕様書に定めのない事項、または委託事項に疑義が生じたとき

は、必要に応じて発注者と受注者で協議の上定めるものとする。ただし、原

則発注者の指示に従うこととする。 

 


